
Medegefinancierd door

de Europese Unie

Communicatie-

checklist
������������������������

�������

Checklist communicatie



 pagina 2

COMMUNICATIE-CHECKLIST 
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Staat jouw vraag er niet bij of is iets niet duidelijk?  
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Vraag en antwoord

DELIVERABLES, LOGO’S EN DISCLAIMER

Welke informatie moet er op een ‘deliverable’ 

(verplicht product) staan?
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�� De kenmerken van de deliverable����	��
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Het logo is een keer veranderd. Wat is de juiste versie? 
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Ik heb het oude logo al op diverse plekken gebruikt. 

Moet ik het overal vervangen? 
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Als de deliverable bestaat uit een website of ander 

online product, hoe ga je dan om met de verplichte 

onderdelen als logo, Engelse samenvatting en 

disclaimer? 
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Waar moet ik aan voldoen bij het aanleveren van een 

deliverable die uit een online product bestaat?
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Indeling
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https://helder-en-duidelijk.nl/life-ip-klimaatadaptatie/
https://helder-en-duidelijk.nl/life-ip-klimaatadaptatie/
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Hoe ga je om met deliverables die al zijn verschenen 

en waar nog niet alles uit de checklist is toegevoegd 

(zoals de disclaimer)?
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NOTIFICATION PANELS EN POSTERS

Wat wordt er bedoeld met ‘notification panels’, 

‘on-site panels’, ‘interpretation boards’ of 

‘noticeboards’ (mededelingenbord) zoals genoemd in 

het full proposal en op de CINEA-site?
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Is zo’n mededelingenbord verplicht?
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Waaraan moet een ‘notification panel’ of poster 

voldoen?
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Wanneer moet ik het bord of de poster plaatsen of 

ophangen?
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Hoe lang moet een ‘notification panel’ blijven staan? 
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Is er een format voor een poster?
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FOLDERS EN PRESENTATIES

Is er een format voor een folder? 
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Is er een format voor een PowerPoint-presentatie?
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SOCIALE MEDIA

Zijn er voorbeeldteksten voor sociale-

mediaberichten, persberichten of nieuwsbrieven? 
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https://klimaatadaptatienederland.nl/overheden/life-ip-klimaatadaptatie/
https://klimaatadaptatienederland.nl/overheden/life-ip-klimaatadaptatie/
https://helder-en-duidelijk.nl/life-ip-klimaatadaptatie/
https://klimaatadaptatienederland.nl/kennisdossiers/inwoners-stimuleren/toolkit/
https://klimaatadaptatienederland.nl/kennisdossiers/inwoners-stimuleren/toolkit/
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Welke hashtags kan ik gebruiken in 

sociale-mediaberichten?
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BIJEENKOMSTEN

Is het voor elke partner verplicht om een openbare 

bijeenkomst te organiseren? 
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Tip: noteer hoeveel mensen er (ongeveer) aanwezig 

waren. De EU vraagt om deze informatie.

We organiseren een interne bijeenkomst. Moet het 

logo dan ook overal op worden gebruikt?
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Tip: maak er toch een gewoonte van om het logo te 

gebruiken; mocht je alsnog externe gasten uitnodigen 

of de gebruikte presentatie op een website plaatsen, 

dan staat het er alvast op. 

We organiseren een bijeenkomst waarover we geen 

nieuwsbericht maken, maar die we wel willen laten 

meetellen als resultaat van ons LIFE-IP-project. Hoe 

doen we dat? 
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DIGITALE TOEGANKELIJKHEID, STICKERS EN 

FOTO’S

Moeten alle communicatieproducten over LIFE-IP 

Klimaatadaptatie digitaal toegankelijk zijn?
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Tip: Let bij digitale producten – zoals een video – op het 

plaatsen van het logo.

Zijn er stickers beschikbaar die ik kan plakken op 

producten die we hebben laten maken? Of op tafels, 

mokken, flyers? 
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Waar vind ik goede foto’s voor onze communicatie-

uitingen over klimaatadaptatie? 
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https://klimaatadaptatienederland.nl/website/contact/
https://www.digitaleoverheid.nl/digitale-inclusie/digitaal-toegankelijk/wegwijzer-digitale-toegankelijkheid/hoe-maak-ik-documenten-toegankelijk/
https://pixabay.com/nl/
https://unsplash.com/
https://www.klimaatadaptatiebrabant.nl/klimaatwarenhuis
https://www.klimaatadaptievebeelden.nl
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Extra tips
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mailto:nieuwsbrief@helder-en-duidelijk.nl
https://www.linkedin.com/company/samenklimaatbestendig/
mailto:nadia@samenklimaatbestendig.nl


 pagina 6

Voorbeelden

VOORBEELDCOLOFON

Colofon
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Titel
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Vormgeving
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Datum
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Medegefinancierd door de Europese Unie. De opvattingen 

en meningen die worden geuit zijn echter uitsluitend die 

van de auteur(s) en komen niet noodzakelijk overeen met 

die van de Europese Unie of CINEA. Noch de Europese Unie, 

noch de subsidieverlenende autoriteit kunnen daarvoor 

verantwoordelijk worden gesteld.
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Medegefinancierd door

de Europese Unie
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DISCLAIMER IN HET ENGELS

Bij de Engelse samenvatting, onderaan de pagina:
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INFORMATIEBORD

POSTER
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Voorbeeld van een informatiebord
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Voorbeeld van het gebruik van een informatiebord

Voorbeeld van het gebruik van een poster, op 

23 september 2022, tijdens een openbare bijeen-

komst van de Climate Campus in Zwolle

Voorbeeld van een poster
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Opdrachtgever
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Begeleidingscommissie
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Vormgeving
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Datum
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Medegefinancierd door de Europese Unie. De 

opvattingen en meningen die worden geuit 

zijn echter uitsluitend die van de auteur(s) en 

komen niet noodzakelijk overeen met die van de 

Europese Unie of CINEA. Noch de Europese Unie, 

noch de subsidieverlenende autoriteit kunnen 

daarvoor verantwoordelijk worden gesteld. 

Betrokken partijen 
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LIFE-IP 

Klimaatadaptati e
2022-2027
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Het programma LIFE-IP Klimaatadaptatie richt 

zich op het versnellen van de aanpassing aan 

klimaatverandering in Nederland, zoals beschreven 

in de Nationale klimaatadaptatie strategie (NAS) 

en het Deltaplan Ruimtelijke Adaptatie (DPRA). 

Hiervoor hebben 22 Nederlandse partners subsidie 

gekregen van de Europese Unie. Het programma 

duurt zes jaar, van 2022 tot en met 2027. De 

geleerde lessen worden breed verspreid in 

Nederland en de rest van de Europese Unie. 

Zo draagt het programma bij aan een klimaat-

bestendiger Europa.

Programma
LIFE-IP Klimaatadaptatie

Programma
LIFE-IP Klimaatadaptatie

Wat maakt het programma
LIFE-IP Klimaatadaptatie speciaal?

Wat maakt het programma
LIFE-IP Klimaatadaptatie speciaal?

Medegefinancierd door

de Europese Unie

Medegefinancierd door

de Europese Unie

Medegefinancierd door

de Europese Unie

Waarom dit programma?
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De opbouw van het programma 
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De tandwielprojecten

Kennisdoorwerking en tools 
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Bewustwording en urgentiebesef 
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Versnelling 

Klimaatadaptatie 

in Nederland 

en Europa

monitoring

en

evaluatie

communicatie

disseminatie

replicatie

Governance en integrale aanpak 
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Businessmodellen en financiering 
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De versnellingsacties
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FOLDER

POWERPOINT

COLLAGE VAN EEN BRAINSTORMBIJEENKOMST

Voorbeeld van een 
	������	���������������	���������	��� voor het maken van de communicatiestrategie

Voorbeeld van een folder (������		��	�������������	����������������������)

Voorbeelden van slides in een PowerPoint-presentatie ����������	������� ������

https://klimaatadaptatienederland.nl/overheden/life-ip-klimaatadaptatie/tijdlijn/
https://klimaatadaptatienederland.nl/overheden/life-ip-klimaatadaptatie/
https://helder-en-duidelijk.nl/life-ip-klimaatadaptatie/


Bijlage 2  

Actie E.1. deliverables, milestones en expected results

Deliverables (verplichte producten): 
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De expected results (verwachte resultaten) zoals 

opgenomen in het full proposal zijn: 
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